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7 Repite pasos 1 a 6 
 para la parte del 
 crédito del asiento 
 de diario.

4 Ingresa el monto 
 a debitar.

5 Calcula el nuevo 
 saldo de la cuenta.

1 Ingresa la fecha del  
  asiento de diario.

2 La columna de
 descripción en 
 general está en 
 blanco. 

3 Ingresa la página 
 y letra del diario 
 en la columna 
 REF. REG.

6 Ingresa el número de 
 cuenta en la columna 
 REF. REG. del libro 
 Diario General.
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CAPÍTULO 7 • RESUMEN VISUAL
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Pasos del proceso de registro.

En cada cuenta del Libro Mayor, totaliza los créditos y débitos

Agrega el total de la cuenta del Libro Mayor en la columna de crédito o débito del 
balance de comprobación de sumas y saldos.

Cuando hayas obtenido los totales de 
los débitos o créditos de cada cuenta 
del Libro Mayor, suma todos los 
totales de los créditos para obtener el 
total general de los créditos.

Suma todos los totales de los débitos 
para obtener el total general de 
débitos. Este es tu balance de 
comprobación de sumas y saldos.

Si los totales no son iguales, se ha 
cometido un error.

Si el total del crédito es mayor, resta el total del débito del 
total del crédito para obtener el total de la cuenta de Libro 
Mayor, que va en la columna de crédito del balance de 
comprobación de sumas y saldos.

Si el total del débito es mayor, resta el total del crédito  del 
total del débito para obtener el total de la cuenta del Libro 
Mayor, que va en la columna del débito del balance  de 
comprobación de sumas y saldos.
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Preparar un balance de comprobación de sumas y saldos.

DIARIO GENERAL PÁGINA

DÉBITO CRÉDITODESCRIPCIÓNFECHA
REF. 
REG.

52 0 00140
110 52 0 00

Abr 5
20--

Suministros de oficina
        Cuentas por cobrar
                Memorando 3
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DIARIO GENERAL PÁGINA

DÉBITO CRÉDITODESCRIPCIÓNFECHA
REF. 
REG..

52 0 00110
200 52 0 00

Mayo 2
20--

Cuentas por cobrar
        Cuentas a pagar
                Memorando 3
Corrige asiento del 5 de abril
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ASIENTO DE 
AJUSTE:

Registrar asientos de corrección en el libro Diario General.
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