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Los siguientes formularios se utilizan para mantener una cuenta corriente bancaria:

COMPROBANTE DE DEPÓSITO
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TU NOMBRE FIGURA AQUÍ

TU DIRECCIÓN FIGURA AQUÍ

FECHA 20

CHEQUES O TOTALES DEL OTRO LADO

EFECTIVO 

▲

NÚMERO DE CUENTA*

$

MENOS EFECTIVO

▲

SUBTOTAL

DEPÓSITO NETO

▲
▲

▲
▲
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Total depositado

Monto en 
efectivoTu nombre

Fecha

Cuando sumas 
cheques y efectivoCheques

Número de cuenta

DÓLARES

PAGADERO A 
LA ORDEN DE

FECHA 20

$

99-9/999 XX
999

08-03

Para

TU BANCO

Tu nombre
1234 Tu calle
Tu ciudad, NY 12345

1051

A123456789A 123456789123 C 1051

C11-02A-893567.ai

Número 
de ruteo 
bancario – ABA 

Número de chequeNúmero de 
cuenta bancaria

A
ná

lis
is

Preparar un cheque.
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DÓLARES

PAGADERO A 
LA ORDEN DE

FECHA 20

$

99-9/999 XX
999

08-03

Para

TU BANCO

Tu nombre
1234 Tu calle
Tu ciudad, NY 12345

1051

A123456789A 123456789123 C 1051

Escribe el monto del cheque en 
números con claridad y comienza 
por el primer número lo más cerca 
posible del signo de dólares 
impreso.

Firma el cheque.

En la línea siguiente, escribe en 
letras el monto en dólares. Escribe 
los centavos como una fracción.

Escribe la 
fecha de 
emisión

Escribe el nombre del beneficiario 
sobre la línea de Pagadero a la orden 
de, comenzando en el lugar más a la 
izquierda posible.

Pr
oc

ed
im
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nt

os

Preparar un balance de sumas y saldos posterior al cierre.

DIARIO GENERAL PÁGINA

DÉBITO CRÉDITODESCRIPCIÓNFECHA
REF. 
REG.

1

Gastos varios
 Bancos
  04/30/20----Estado de 
  cuenta bancaria 

x x xx
x x xx
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TALÓN DE DEPÓSITO CHEQUE
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